考察材料撰写基本要求

l.标题。即“x x x同志考察材料”。

2.正文：主要撰写德、能、勤、绩、廉方面的主要表现和主要特长。“德”，就是干部的政治信念、政治方向、政治立场、道德品质等思想政治建设情况；“能”，就是干部的领导水平、工作能力、文化知识水平和理论素养等方面的情况；“勤”，就是干部的开拓进取精神、工作态度、工作作风等方面的情况；“绩”，就是干部履行岗位职责情况和工作实绩；“廉”，就是干部的廉洁自律情况。
撰写时要写实，注意材料和观点统一；要准确，评价要恰如其分；要规范，做到用语规范、简明扼要、格式统一。

数字要求在600字至800字左右。
3.落款。即考察组成员署名，考察组成员要求均为正式党员，并有1名为党总支（或分党委）委员。

4.考察日期。
5.排版规范：纸张为A4；页边距上下、左右均为2.5厘米；字体：标题为小二号、黑体，正文为四号、仿宋体。
     【范文】
x x x同志考察材料

该同志能认真学习邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观，拥护党的路线、方针、政策；敬业爱岗，事业心、责任心较强；善于思考、思路清晰、工作严谨；作风正派、为人诚恳，群众基础扎实。

主要特点：

1.认真负责，有较强责任感、事业心。长期在学校从事党政工作，……。

2.经验丰富，组织协调能力较强。参加工作以来，曾担任……。
3.善于开拓，有一定的创新意识和能力。能以研究的精神从事工作，……。
4.为人宽厚，团结协作精神较好。该同志为人坦诚、厚道，作风正派，……。
主要缺点与不足：

    工作中有时有急躁情绪。
考察人：***、***

年  月  日 
